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Regulamin biblioteki
Szkoty Podstawowej nr 12 im. Mariana Batki w todzi

Regulamin korzystania z biblioteki i czytelni

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego.

Przewiduje sie wypozyczenia na czas ferii Swigtecznych i zimowych.

Godziny pracy biblioteki dostosowane sg do tygodniowego planu pracy szkoty.
Uzytkownicy zobowigzani s3 do poszanowania wyposazenia oraz zbioréow
bibliotecznych.

Prasa i ksiegozbidér podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.
Wypozyczen dokonuje sie na podstawie karty bibliotecznej.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 2 tygodni.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

. Nie przedtuza sie 2-tygodniowego terminu wypozyczenia ksigzek z dziatu lektur.
11.

Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zgtosi¢ bibliotekarzowi zauwazone
uszkodzenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy zwréci¢ takag sama lub inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza.

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane sankcje:
wstrzymanie wypozyczen do czasu zwrotu przetrzymywanych ksigzek, informacja dla
wychowawcy o niewywigzywaniu sie przez ucznia z obowigzkéw szkolnych
wptywajgca na ocene z zachowania, monit do rodzicdw w dzienniku elektronicznym.

Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych nalezy zwrécic
do biblioteki przed koricem roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sg
do przedstawienia w sekretariacie szkoty zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot
materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikdw w bibliotece nalezy zachowac cisze
i porzadek.

W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania napojow i positkéw.

Korzystanie z telefondbw komérkowych mozliwe jest wylgcznie za zgoda
bibliotekarza.

Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ w bibliotece powinno by¢ wczesniej uzgodnione
z bibliotekarzem.



Il. Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Komputery stuzg do korzystania z multimedialnych programéw edukacyjnych
dostepnych w bibliotece szkolnej oraz do wyszukiwania informacji w Internecie
potrzebnych na zajecia lekcyjne ipozalekcyjne, wykonywania wifasnych prac
dla potrzeb szkolnych i naukowych, tworzenia dokumentdw na uzytek szkoty.

2. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci  naruszajgcych  prawa  autorskie twércow lub  dystrybutorow
oprogramowania i danych.

3. Z komputerdw mozna korzystac jedynie za zgodg i pod opieka bibliotekarza.

4. Uczen jest zobowigzany podac bibliotekarzowi tematyke zagadnief poszukiwanych
w Internecie.

5. Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ jego obstugi
i oprogramowania. Bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy
w planowaniu i tworzeniu dokumentéw.

6. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania sie instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

7. Uzytkownik zamierzajacy skorzysta¢ z witasnych nosnikéw danych ma obowigzek
zgtosic ten fakt bibliotekarzowi. Dopuszczane sg one do uzytku tylko po uprzednim
sprawdzeniu zawartos$ci programem antywirusowym.

8. Che¢ wydrukowania wyszukanych informacji uczen zgtasza  bibliotekarzowi.
Ogranicza sie do minimum wydruk w kolorze.

9. Bibliotekarz nie ma obowigzku drukowania plikow, ktére stanowig indywidualng
dokumentacje innych pracownikdéw szkoty.

10. Czas uzytkowania stanowiska komputerowego kontroluje bibliotekarz biorgc pod
uwage wzgledy bhp oraz potrzeby oczekujgcych na dostep do komputera.
Stanowisko komputerowe opuszczone na dtuzej niz 15 minut zostanie udostepnione
innemu uzytkownikowi.

11. Przy stanowisku pracy moze znajdowaésie jedna osoba. W wyjgtkowych
przypadkach (np. wspdélne opracowywanie dokumentu) za zgodg bibliotekarza przy
jednym stanowisku moze pracowac wiecej oséb.

12. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

13. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtosi¢ nauczycielowi opiekunowi.

14.7Za wszelkie umysine uszkodzenia sprzetu komputerowego ioprogramowania
odpowiada finansowo  uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni  wdwczas
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Opracowata: Aleksandra Wielkopolan

Regulamin zostat pozytywnie zaopiniowany przez rade pedagogiczng w dniu 28.01.2020 .



